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NOVBBICA ITAL I

Direzione Didattica 54° Circolo di Napoli “M. Scherillo”
Via Stanislao Manna, 23 — 80126 NAPOLI
cod. fisc. 80025220635 — cod. mecc. naee05400b
tel. 0817672642 e-mail naee05400b@istruzione.it

di Napoli

Prot. 2355/b3

CIRCOLARE N. 57

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO

Napoli, 24/05/2018

A TUTTI | DOCENTI
ep.c.al D.S.G.A

Con l'approssimarsi del termine delle lezioni, si comunicano alle SSLL gli impegni di fine anno
scolastico. Si raccomandano i docenti di rispettare scrupolosamente le scadenze indicate:

e 11 giugno 2018: consegna relazione finale docenti (gruppo classe) e registro di classe

cartaceo.

e 15 giugno 2018: richiesta ferie presso ufficio Amministrazione del Personale.

e 15 giugno 2018: Referenti progetti ed ampliamento offerta formativa, Collaboratori del
Dirigente Scolastico, Gruppi di Lavoro consegnano il report finale di rendicontazione dei
progetti presso Ufficio Amministrazione del personale.

e 15 giugno 2018: deposito relazione finale Funzioni strumentali da far approvare al Collegio
presso Ufficio Dirigente Scolastico.

Si elencano di seguito, come promemoria e con riserva di eventuali modifiche, il calendario
delle scadenze e gli adempimenti di chiusura dell'anno scolastico.
e 19 giugno 2018: relazione dettagliata di tutte le attivita svolte (Formazione, Progetti con gli

allievi, Incarichi) presso Ufficio Amministrazione del Personale.

e 19 giugno 2018: consegna relazione incarico FIS presso ufficio Amministrazione del

Personale




SCRUTINI
EINALI

Lunedi 11 giugno

presso i locali della Direzione
Didattica Edificio Centrale

Gli scrutini finali si svolgeranno dalle ore
8/13:

ore 8/11 per le classil e ll

ore 11/13 pe le classilll , IVe V

PUBBLICAZIONE ELENCHI
AMMESSI/NON AMMESSI ALLA
CLASSE SUCCESSIVA

e Martedi 12 giugno
a partire dalle ore 16:30

presso i locali della Direzione Didattica

Pubblicazione degli Elenchi ammessi/non
ammessi alla classe successiva

COLLEGIO DOCENTI

. Martedi 12 giugno
presso 'aula docenti della Direzione
alle ore 9.00

L’ 0. d. g. e 'orario saranno comunicati con
apposita circolare.

CONTINUITA’: COLLOQUI DI
PASSAGGIO

e Martedi 12 giugno
dalle ore 11:00 alle ore 14.00

presso i locali della Direzione Didattica

| docenti delle classi 5” di Scuola Primaria
del Circolo, si incontreranno con gli
insegnati delle Scuole

dell'Infanzia Esterne al Circolo frequentate
dai bambini iscritti alle classi prime
(a.s.2017/2018) per il passaggio delle
informazioni.

CHIUSURA REGISTRO
ELETTRONICO

e Martedi 12 giugno

Il docente referente provvedera alla chiusura del
registro elettronico entro le ore 24. Tutti i docenti
dovranno effettuare le operazione e le attivita
previste entro la data e l'ora stabilita.

CONTINUITA’: COLLOQUI DI
PASSAGGIO

e Mercoledi 13 giugno

dalle ore 9:00 alle ore 14.00

presso i locali della Direzione Didattica

| docenti delle classi 5” di Scuola Primaria
del Circolo, si incontreranno con gli
insegnati dei plessi della Scuola
dell'Infanzia del 54° Circolo frequentate dai
bambini iscritti alle classi prime
(a.s.2017/2018) per il passaggio delle
informazioni.

INCONTRO NIV/GDM E
COORDINATORI
D’INTERCLASSE:

gruppi di lavoro

e 13 giugno dalle ore 12.30 alle ore 14.30

e 14-15 giugno dalle ore 9.00 alle ore 11:00

In sala docenti

PROGRAMMAZIONE CONSIGLI
D’INTERCLASSE

e 13 giugno dalle ore 9.00 alle ore 11:00
e 14-15 giugno dalle ore 12.30 alle ore 14.30

nei rispettivi plessi

| docenti si riuniranno per redigere le
programmagzioni disciplinari e per pianificare
le attivita, eventuali progetti e le UDA
previste.
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14 giugno ore 11.00/13.00

E’ convocato il GLI

CONSEGNA REPORT FINALE DI

RENDICONTAZIONE:
REFERENTI PROGETTI ED
AMPLIAMENTO OFFERTA

15 giugno ore 11.00/13.00

Referenti progetti ed ampliamento offerta
formativa, Collaboratori del Dirigente
Scolastico, Gruppi di Lavoro consegnano il
report finale di rendicontazione dei progetti
presso  Ufficio  Amministrazione  del

personale
FORMATIVA, COLLABORATORI
DEL DIRIGENTE SCOLASTICO
GRUPPI DI LAVORO
DEPOSITO RELAZIONE FINALE 15 giugno ore 11.00/13.00 Deposito  relazione  finale  Funzioni

FUNZIONI STRUMENTALI

strumentali da far approvare al Collegio
presso Ufficio Dirigente Scolastico

FORMAZIONE DOCENTI

CORSO BASE : 12, 18, 19, 20, 21, 25 giugno
dalle ore 14.00 alle 17.00 e 26 giugno dalle ore
14.00 alle 16.00

1.CORSO AVANZATO: 4, 5, 6,11,14,18 dalle
ore 14.00 alle 17.00 e 19 giugno dalle ore
14.00 alle 16.00

2.CORSO AVANZATO: 11,12, 18, 19, 20, 21
dalle ore 14.00 alle 17.00 e 25 giugno dalle ore

14.00 alle 16.00

3 corsi (1 base e 2 avanzati)

CONSEGNA SCHEDE DI
VALUTAZIONE ALLE FAMIGLIE

Giovedi 21 giugno

dalle ore 9.00 alle ore 12:00

nei rispettivi plessi

| docenti coordinatori d’Interclasse
ritireranno in segreteria le schede di
valutazione firmate dal DS.

Al termine della consegna ai genitori,
andranno riportate in segreteria sia le
schede firmate sia quelle non ritirate.

RENDICONTAZIONE PROGETTI
CURRICOLARI ED
EXTRACURRICOLARI AL
TERRITORIO (OPEN DAY)

e  Giovedi 21 giugno
dalle ore 9.00 alle ore 13:30

nei rispettivi plessi

Le Funzioni Strumentali (Area 1 e Area 5)
coordineranno 'organizzazione e la raccolta
dei materiali prodotti per I'esposizione (foto,
cartelloni, presentazioni).

(seguira circolare)

CONSEGNA RELAZIONE
FINALE DI TUTTE LE ATTIVITA’
SVOLTE

Martedi 19 giugno

Dalle ore 8.00 alle ore 12.00

Relazione dettagliata di tutte le attivita svolte
(Formazione, Progetti con gli allievi,
Incarichi) presso Ufficio Amministrazione del
Personale

CONSEGNA RELAZIONE
INCARICO FIS

Martedi 19 giugno

dalle ore 8.00 alle ore 12.00

Report per rendicontazione oraria e FIS
presso ufficio Amministrazione del
Personale

RIORDINO AULE E
LABORATORI

Mercoledi 20 giugno
dalle ore 9:00 alle ore 12:00

nei rispettivi plessi

| docenti procederanno al riordino delle
aule e dei materiali didattici al fine di
facilitare ai collaboratori scolastici la
pulizia durante i mesi estivi.

| responsabili dei laboratori verificheranno
lo stato delle strumentazioni, delle
attrezzature e del materiale didattico a
disposizione. Si accerteranno inoltre che
siano stati ricollocati in modo opportuno.

COMMISSIONE FORMAZIONE
CLASSI

Mercoledi 20 giugno
dalle ore 8:30 alle ore 13:30

presso 'aula docenti della Direzione

I membri della Commissione

Procederanno alla formazione delle classi
prime della Scuola Primaria in base ai criteri
deliberati in Collegio dei Docenti.

PRIMA BOZZA PIANO

Giovedi 21 giugno

La Commissione “Orario” procedera ad
elaborare una prima bozza.




ORGANIZZAZIONE ORARIA dalle ore 9:30 alle ore 13:30

SCUOLA PRIMARIA presso la Direzione Didattica
COMITATO DI VALUTAZIONE « Martedi 19 giugno Valutazione n° 2 docenti (1 Passaggio di
ruolo ed 1 immissione in ruolo nella scuola
dalle ore 9:30 dell'infanzia)

presso la Direzione Didattica Edificio Centrale

COLLEGIO DOCENTI e Mercoledi 27 giugno L’ o. d. g. sara comunicato con apposita

. circolare.
CONGIUNTO alle ore 16:00

presso I'Aula docenti della Direzione

EVENTUALI ALTRI ADEMPIMENTI SARANNO OGGETTO DI SPECIFICHE COMUNICAZIONI.

Cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Gheta Maria Valentino
Firma autografa ai sensi dell’art. 3,
del D.Lgs 39/1993



